BenECcon
_ Structured Deal-Making

! WIR SUCHEN DICH!

Du bist aufgeschlossen und organisationsstark
und mochtest deine kaufmannischen Fahig-
keiten In einem dynamischen und kollegialen
Umfeld unter Bewels stellen? Wir suchen
motivierte Fachkrafte wie dich, um gemeinsam
Grol3es zu erreichen.

/ Werde Teill unseres Teams bel JenAcon!
Vom Standort Jena aus Dberaten wir

Unternehmen verschiedener Branchen u. a. bel

Immobilientransaktionen.

KAUFMANNISCHE
FACHKRAFT (m/w/ad)
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Hier findest du mehr uber uns: &
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Gestalte deine Zukunft mit uns! GﬂCOﬂ

Structured Deal-Making

DEINE MISSION

B Du unterstutzt aktiv laufende Projekte, indem du Daten recherchierst und
aufbereitest und Datenraume erstellst

B Du zeigst Genauigkeit und Vielseitigkeit belr der Vorbereitung von
Prasentationen, Strukturierung von Standarddokumenten und der Erstellung

von Vermarktungsunterlagen WAS WIR DIR BIETEN

B Du ubernimmst Verantwortung fuar administrative Aufgaben und hast eine

wichtige Rolle in der Kommunikation mit Dienstleistern, Behérden und ® Modernes und forderndes Arbeitsumfeld,

Klienten - so sorgst du mit deiner Kommunikationsstarke und deinem Blick furs In dem Engagement und Kreativitat

Detail far einen reibungslosen Ablauf unserer Projekte geschatzt werden

B Spannende und vielseitige Projekte in
DEINE SKILLS Zusammenarbeit mit namhaften Klienten

o _ | _ B Flache Hierarchien mit guten Aufstiegs-
B Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Burokauffrau/-mann, Industrie- - _
chancen und der Moglichkeit, schnell

kauffrau/-mann) oder vergleichbarer Abschluss )
Verantwortung zu ubernehmen

B Kundenorientiertes, freundliches Auftreten, ausgepragtes Organisationstalent _ _ _ _
R _ O _ _ M Eine unbefristete Teil- oder Vollzeitstelle

sowie eine strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise _ _ )
(20-40h) mit attraktiver Vergutung und

B Interesse am Thema Immobilien und die Bereitschaft, mit uns zu wachsen Benefits - fUr eine langfristige Perspektive

B Professionelle Kommunikation in deutscher Sprache und gute Englischkenntnisse B Dein eigenes Job-E-Bike, mit dem du gesund
B Sichere Anwendung von MS Office (Excel, Word und PowerPoint) und umweltbewusst zur Arbeit fahrst
NACHSTE SCHRITTE

Bitte sende uns deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen inkl. Anschreiben und Zeugnissen per E-Malil an Recruiting@JenAcon.de.
Lass uns zudem bitte wissen, wann du fruhestens starten konntest. Wir freuen uns auf dich!

JenAcon GmbH - Carl-Zeiss-Platz 1, 07743 Jena - 03641 62 88 60 - www.JenAcon.de



